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1 СИСТЕМА МИНИ-АВТОПРЕДПРИЯТИЕ – НАЗНАЧЕ-

НИЕ, УСТАНОВКА, ОСНОВНЫЕ НАСТРОЙКИ 

 

1.1 Цель работы 

Изучение назначения, возможностей, порядка установки и ос-

новных настроек системы «Мини-Автопредприятие». 

  

1.2 Задание 

1.2.1 Ознакомиться с назначением и возможностями системы «Ми-

ни-Автопредприятие». 

1.2.2 Изучить порядок установки и провести основные настройки 

системы «Мини-Автопредприятие». 

1.2.3 Оформить отчет по работе. 

 

1.3 Общие сведения 

 

1.3.1 Назначение, основные характеристики и возможности си-

стемы 

 

«Мини-Автопредприятие» - бесплатная программная система 

для автоматизации учета в любых организациях, эксплуатирующих  

автотранспортные средства, транспортно-технологические машины и 

спецтехнику.                                  

Основные характеристики и возможности системы: 

1) Современная платформа - работа в Windows XP, Vista, 7, 8, 10 

(как в 32-х, так и в 64-битных вариантах). 

2) Выполнение стандартных функций по учету: 

- автоматизированное составление заказов-нарядов; 

- учет автотранспорта (включая паспорт транспортного сред-

ства); 

- учет и корректировка норм расхода топлива; 

- расчет нормативного расхода топлива и смазочных материа-

лов с учетом поправочных коэффициентов; 

- учет списочного состава сотрудников и работы водителей, 

- учет клиентов, объектов и маршрутов (с расчетом протяжен-

ности маршрута); 

https://www.kors-soft.ru/opgar1.htm


5 

 

- учет и печать путевых листов всех видов автотранспорта (с 

возможностью создания пользовательских шаблонов путевых ли-

стов); 

- формирование аналитических отчетов и диаграмм о выдаче, 

расходе, остатках, экономии и перерасходе топлива, пробеге транс-

порта, среднем расходе топлива, транспортной работе и длительности 

работы специального оборудования. 

3) Возможность применения программы для предприятий с различ-

ным парком машин, включая:  

- легковые автомобили, автобусы, грузовые бортовые автомо-

били, тягачи, самосвалы, фургоны; 

- автовышки телескопические, бурильные установки, дезин-

фекционные установки, кабелеукладчики, кинопередвижки, компрес-

соры, краны автомобильные, лаборатории на автомобилях, лебедки 

на шасси автомобилей, мастерские на автомобилях, погрузчики; 

- пожарные автомобили, автомобили битумовозы, автомобили 

гудронаторы, автомобили самопогрузчики, автомобили топливоза-

правщики и маслозаправщики, автомобили цистерны, автомобили 

цементовозы и автобетоносмесители; 

- строительные машины и механизмы и др. 

4) Удобство работы  и дружественный многооконный интерфейс 

нового поколения:  

- наличие удобной системы меню и вкладок для быстрого за-

пуска режимов; 

- изменение размеров и местоположения окон с автоматиче-

ским сохранением изменений; 

- ведение неограниченного числа баз данных на одном компь-

ютере. 

5) Просмотр и печать дополнительной справочной информации: 

- нормы эксплуатационного пробега шин; 

- нормы расхода топлива и смазочных материалов и поправоч-

ные коэффициенты к ним; 

- правила дорожного движения Российской Федерации; 

- основные положения по допуску транспортных средств к 

эксплуатации. 
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1.3.2 Порядок установки и основные настройки системы 

 

1) Для установки системы на локальный компьютер необходимо:  

- зайти на сайт компании «КОРС-СОФТ», выбрать страницу 

установки программы «Мини-Автопредприятие» (http://www.kors-

soft.ru/ optra1.htm),  скачать установочный файл (см. рисунок 1.1); 

 

 
Рисунок 1.1 - Страница установки программы «Мини-

Автопредприятие» 

 

- получить пароль для регистрации (кнопка «Регистрация про-

граммы»); 

- запустить установочный файл (minitra_setup.exe) и следуя 

подсказкам установить систему на локальный компьютер. 

2) Запустить программу и ввести пароль регистрации (см. рисунок 

1.2). 

3) Провести первоначальную настройку программы (пункт меню 

«Сервис», пункты «Основные настройки программы») (см. рисунок 

1.3). 

http://www.kors-soft.ru/%20optra1.htm
http://www.kors-soft.ru/%20optra1.htm
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Рисунок 1.2 - Регистрация программы при первом запуске 

 

 
Рисунок 1.3 – Основные настройки программы 
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1.3.3 Главное окно системы 

 

Работа в системе управляется через главное окно, в котором 

находится главное меню и набор вкладок (см. рисунок 1.4). 

 

 
Рисунок 1.4 – Главное окно системы (вкладка «Автотранспорт») 

 

Список транспортных средств формируется во вкладке «Авто-

транспорт». В режиме просмотра списка автотранспорта доступны 

следующие возможности: 

- отбор по типу транспорта (в окне «Кол-во» показывается ко-

личество единиц автотранспорта выбранного типа); 

- сортировка по различным признакам; 

- изменение карточки автотранспорта (кнопка Изменить или 

двойной клик кнопки мыши на выбранной строке); 

- формирование списка автотранспорта с выбранной сортиров-

кой и отбором (кнопка Печать списка) в Excel; 

- открытие списка путевых листов по выбранному автомобилю 

(кнопка Путевые листы). 
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Для ввода новой единицы транспорта необходимо нажать кноп-

ку Добавить, заполнить карточку сведений о транспортном средстве 

и паспорт ТС (см. рисунки 1.5 и 1.6). 

 

 
Рисунок 1.5 – Карточка сведений о транспортном средстве 

 

 
Рисунок 1.6 – Паспорт транспортного средства 
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1.4 Порядок выполнения работы 

 

1) При наличии подключения к Интернет авторизируйтесь в системе 

управления электронным обучением Башкирского ГАУ (LMS Moodle - 

https://edu.bsau.ru/) и откройте электронный курс по дисциплине. При от-

сутствии  подключения откройте электронный УМК, записанный на оп-

тическом диске или флеш-накопителе.     

2) Изучите тему занятия по электронному курсу. 

3) При необходимости установите систему «Мини-Автопредприятие» 

на Ваш компьютер, запустите и осуществите ее первоначальную 

настройку (см. п. 1.3.2). 

4) Запустите справочную систему  (пункт меню «Помощь» - «Описа-

ние программы). Изучите разделы: Назначение программы, Учет авто-

транспорта.                                           

5) На основе имеющихся в программе данных ознакомьтесь с основ-

ными режимами работы в системе: 

- просмотрите пункты основного меню и содержание вкладок; 

- введите в список 3 единицы автотранспорта. 

6) Оформите отчет по работе. Файл отчета отправьте через LMS 

Moodle преподавателю для проверки. 

 

1.5 Контрольные вопросы 

 

1) Для чего предназначена программная система «Мини-

Автопредприятие»? 

2) Какие стандартные функции позволяет автоматизировать система 

«Мини-Автопредприятие»? 

3) В чем выражается удобство работы в системе? 

4) Каков порядок установки системы на локальный компьютер? 

5) Как осуществляются основные настройки программы «Мини-

Автопредприятие»? 

6) Назовите основные режимы работы в системе. 

7) Какие справочники используются в системе «Мини-

Автопредприятие»? 

8) Какие нормативы используются в системе «Мини-

Автопредприятие»? 

9) Какие виды путевых листов можно оформлять в системе? 

10) Как настраивается вывод путевых листов на печать? 

https://edu.bsau.ru/
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1.6 Требования к отчету по работе 

 

Отчет по работе оформляется в виде документа MS Word в со-

ответствии со стандартом организации [5] и должен содержать: 

- название, цель и задачи работы; 

- краткое изложение порядка выполнения работы; 

- скриншоты основных настроек и списка автотранспорта; 

- письменные ответы на 3 контрольных вопроса. 
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2 СИСТЕМА МИНИ-АВТОПРЕДПРИЯТИЕ – РАБОТА СО 

СПРАВОЧНИКАМИ 

 

2.1 Цель работы 

 

Изучение принципов редактирования и работы со справочника-

ми в системе «Мини-Автопредприятие». 

 

2.2 Задание 

 

2.2.1 Ознакомиться с перечнем и назначением справочников систе-

мы.  

2.2.2 Изучить общие правила работы со справочниками, способы 

заполнения и редактирования. 

2.2.3 Заполнить все необходимые справочники.  

2.2.4 Оформить отчет по работе. 

 

 

2.3 Общие сведения 

 

2.3.1 Перечень и назначение справочников в системе «Мини-

Автопредприятие» 

 

Справочники предназначены для хранения часто используемой 

информация. В системе «Мини-Автопредприятие» используются сле-

дующие справочники: 

 Сотрудники - список сотрудников (водителей) организации. 

 Клиенты и объекты - список клиентов и объектов, обслуживае-

мых организацией. 

 Маршруты -  содержит наименования маршрутов и расстояния. 

Для организации эффективной работы с программой необходи-

мо, до начала работы с основными документами, заполнить справоч-

ники. В дальнейшем, во время работы с программой, можно изменять 

и пополнять данные в справочниках непосредственно во время рабо-

ты с документами. 
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2.3.2 Основные справочники, способы заполнения и редактиро-

вания, общие правила работы 

 

1) Справочник сотрудников 

Список сотрудников открывается из меню "Режимы» - «Спра-

вочник сотрудников" (см. рисунок 2.1). 

 

 
Рисунок 2.1 – Справочник сотрудников 

 

Доступные режимы: 

- добавление (недоступно в бесплатной версии), 

- удаление с контролем ссылок на водителя в путевых листах (недо-

ступно в бесплатной версии), 

- поиск, 

- сортировка, 

- печать, 

- выбор фотографии (файл с расширением bmp, gif, jpg), изменение 

ширины фотографии. 

Вводимые реквизиты: 

- фамилия, имя, отчество, 

- адрес, 

- телефоны, 
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- дата рождения, 

- № удостоверения, 

- часовой тариф для расчета заработной платы по путевым листам 

(руб./час), 

- паспортные данные, 

- дата приема, 

- дата увольнения, 

- дополнительная информация (до 250 символов). 

 
2) Справочник клиентов и объектов 

Список клиентов и объектов открывается из меню "Режимы» - 

«Клиенты и объекты" (см. рисунок 2.2). 

 

 
Рисунок 2.2 – Справочник клиентов и объектов 

 

В программе принята двухуровневая организация справочника: 

- на первом уровне (в группах) ведется учет клиентов с реквизи-

тами: адрес, телефоны, доп.информация; 
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- на втором уровне для каждого клиента ведется список объек-

тов со своими реквизитами: средний пробег, телефоны, дополнитель-

ная информация. 

Средний пробег используется для подсчета суммарного пробега 

по маршруту и путевому листу. 

 

3) Справочник маршрутов 

Список маршрутов открывается из меню "Режимы» - «Маршру-

ты" (см. рисунок 2.2). 

 

 
Рисунок 2.3 – Справочник маршрутов 
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В форме справочника маршрутов в верхнем окне вводятся 

названия маршрутов (с контролем уникальности по названию марш-

рута). 

В нижнем окне для текущего маршрута можно добавить произ-

вольное количество объектов из справочника "Клиенты и объекты". 

В информационном окне справа для текущего маршрута под-

считывается количество объектов и суммарный пробег. 

 

2.4 Порядок выполнения работы 

 

1) При наличии подключения к Интернет авторизируйтесь в системе 

управления электронным обучением Башкирского ГАУ (LMS Moodle - 

https://edu.bsau.ru/) и откройте электронный курс по дисциплине. При от-

сутствии  подключения откройте электронный УМК, записанный на оп-

тическом диске или флеш-накопителе.     

2) Изучите тему занятия по электронному курсу. 

3) Запустите программу «Мини-Автопредприятие». 

4) Откройте справочную систему  (из пункта меню «Помощь» -

«Описание программы»).  Изучите разделы Учет сотрудников, Учет 

клиентов и объектов, Учет маршрутов.                    

5) Заполните все справочники. В каждом справочнике должно быть 

минимум 5 записей. 

6) Оформите отчет по работе. Файл отчета отправьте через LMS 

Moodle преподавателю для проверки. 

 

2.5 Контрольные вопросы 

 

1) Перечислите справочники, которые используются в системе 

«Мини-Автопредприятие». 

2) Для чего предназначены справочники? 

3) Какие данные хранятся в справочнике «Сотрудники»? 

4) Какие данные хранятся в справочнике «Клиенты и объекты»? 

5) Какие данные хранятся в справочнике «Маршруты»? 

6) Каков порядок заполнения справочников? 

7) Какие существуют возможности редактирования списков? 

8) Что такое многоуровневый список? 

9) Для чего используются в справочниках «Группы»? 

https://edu.bsau.ru/
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10) Назовите основные правила работы с многоуровневыми спис-

ками. 

 

2.6 Требования к отчету по работе 

 

Отчет по работе оформляется в виде документа MS Word в со-

ответствии со стандартом организации [5] и должен содержать: 

- название, цель и задачи работы; 

- краткое изложение порядка выполнения работы; 

- скриншоты созданных справочников;  

- письменные ответы на 3 контрольных вопроса. 
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3 СИСТЕМА МИНИ-АВТОПРЕДПРИЯТИЕ – РАБОТА С 

ПУТЕВЫМИ ЛИСТАМИ 

 

3.1 Цель работы 

 

Освоение приемов создания, редактирования и работы с путе-

выми листами в системе «Мини-Автопредприятие». 

 

3.2 Задание 

 

3.2.1 Ознакомиться с приемами создания, редактирования и работы 

с путевыми листами в системе.  

3.2.2 Изучить общие правила работы с путевыми листами, способы 

сортировки, фильтрации и поиска данных. 

3.2.3 Пользуясь ранее созданными справочниками сформировать 

путевые листы за определенный период. 

3.2.4 Получить необходимые отчеты.  

3.2.5 Оформить отчет по работе. 

 

 

3.3 Общие сведения 

 

3.3.1 Работа с журналом путевых листов 

 

Работа с журналом путевых листов - основной режим работы в 

системе «Мини-Автопредприятие». Вызов этого режима осуществля-

ется с помощью главного меню «Режимы» - «Путевые листы» или 

через соответствующую вкладку.  

Режим отображает список существующих путевых листов в за-

данном интервале дат (см. рисунок 3.1).  

Режимы работы в журнале путевых листов: 

- при запуске программы устанавливается период, определен-

ный в настройках программы из меню «Сервис»-«Основные настрой-

ки программы»; 

- период просмотра журнала путевых листов можно изменить 

при помощи кнопки Период, для быстрого выбора предыдуще-
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го/следующего периода используются кнопки перехода (см. рисунок 

3.2); 

- отбор по типу транспорта (общий для списка транспорта и пу-

тевых листов) – устанавливается на вкладке «Автотранспорт»); 

- отбор по автомобилю можно установить кнопкой Установить 

отбор по выбранному автомобилю или выбором из списка в поле 

«Автомобиль»; 

- отбор по водителю можно установить выбором из списка в по-

ле «Водитель»); 

- добавление нового путевого листа - кнопка Добавить, удале-

ние - кнопка Удалить, изменение - кнопка Изменить или двойной 

клик кнопки мыши на выбранной строке; 

- формирование реестра путевых листов для печати с передачей 

в Excel осуществляется кнопкой Реестр. 

Примечание: Ввод новых путевых листов возможен только при 

установленном отборе по автомобилю. 

 

 
Рисунок 3.1 – Список путевых листов 

 



20 

 

 
Рисунок 3.2 – Установка периода просмотра путевых листов 

 

3.3.2 Создание нового путевого листа 

 

Для создания нового путевого листа необходимо нажать кноп-

ку Добавить. При этом откроется окно создания/изменения путевого 

листа (см. рисунок 3.3).  

В форме путевого листа заполняются реквизиты: 

- дата; 

- номер (до записи путевого листа при выборе даты номер при-

сваивается программой автоматически, обеспечивая уникальность 

нумерации в пределах года), может быть изменен вручную; 

- водитель (выбором из списка «Водитель» или из справочника 

«Сотрудники» по двойному клику мыши; 

- количество отработанных часов, тариф (руб./час – устанавли-

вается автоматически при выборе водителя и может быть изменен), 

заработная плата (рассчитывается умножением тарифа на количество 

отработанных часов); 

- маршрут; 

- пробег для каждого из объектов маршрута (пробег по любому 

объекту можно исключить из расчета суммарного пробега по марш-

руту); 
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- регион (первоначально подставляется регион, установленный в 

меню «Сервис» -«Основные настройки программы», используется для 

расчета зимней надбавки и автоматически устанавливает или снимает 

поправочный коэффициент «Зимняя надбавка» по данным начала и 

окончания действия надбавки для выбранного региона; 

- показания спидометра – при выезде из гаража (рассчитываются 

автоматически по данным из предыдущего путевого листа выбранно-

го автомобиля до записи путевого листа), при возвращении, пробег 

(рассчитывается автоматически); 

- данные для расчета расхода основного и дополнительного вида 

топлива: остаток при выезде (рассчитывается по данным из предыду-

щего путевого листа выбранного автомобиля как разница между 

«Остаток при возвращении» и «Сдано» до записи путевого листа), 

получено, остаток при возвращении, сдано, расход топлива фактиче-

ский, расход топлива по норме (только для дополнительного вида 

топлива). 

 

 
Рисунок 3.3 – Окно создания/изменения путевого листа 
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Расход топлива по норме для основного вида топлива рассчиты-

вается автоматически на основании данных, введенных в полях под 

заголовком «Расчет нормативного расхода основного вида топлива» и 

установленных поправочных коэффициентов. 

Поправочные коэффициенты можно переносить между путевы-

ми листами (используя ссылки «Запомнить пометки поправок» и 

«Вставить пометки поправок»). Кнопкой «Х» снимаются все пометки 

у поправочных коэффициентов. 

Посмотреть список выбранных поправок можно, нажав на кноп-

ку «Выбранные поправки». Прочитать полное наименование попра-

вочного коэффициента можно, кликнув дважды по его наименова-

нию.  

Для печати путевого листа в формате Excel (по кнопке «Пе-

чать») используются шаблоны путевых листов, расположенные в ка-

талоге программы (см. рисунок 3.4).  

Перечень шаблонов и выводимых реквизитов путевых листов 

приведен в меню «Сервис» - «Настройка печати путевых листов».  

Для подготовки собственного шаблона необходимо поместить в 

каталог программы файл Excel с соответствующим именем, и внести 

в его ячейки в нужных местах наименования шаблонов реквизитов 

путевого листа, начинающихся со служебного символа #. 

 

 

Рисунок 3.4 – Окно выбора вида путевого листа 
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3.3.3 Работа с отчетами 

 

 Вызов отчетов осуществляется из меню «Отчеты» основного 

окна программы. 

Все отчеты формируются за произвольный период в формате 

Excel в виде таблиц или диаграмм. 

Устанавливаемые отборы: 

- вид топлива; 

- вид транспорта; 

- автомобиль; 

- сотрудник (водитель); 

- маршрут (в отчете по пробегу); 

- объект (в отчете по пробегу). 

Степень детализации отчетов: 

- за период в целом; 

- по видам транспорта; 

- по автомобилям; 

- по путевым листам; 

- по сотрудникам(водителям); 

- по маршрутам (в отчете по пробегу); 

- по объектам (в отчете по пробегу); 

- по периодам (год, квартал, месяц). 

Анализируемые параметры для отчетов: 

1) Ведомость остатков, выдачи и расхода топлива (см. рисунок 

3.5): 

 Получено, л 

 Расход топлива фактический, л 

 Сдано, л 

 Расход по норме, л 

 Экономия, л 

 Перерасход, л 

2) Отчет о пробеге, работе автотранспорта и среднем расходе 

топлива (см. рисунок 3.6): 

 Пробег, км 

 Длительность простоя с включенным двигателем, час 

 Длительность работы отопителя, час 

 Объем транспортной работы, т*км 
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 Пробег с грузом, км 

 Количество ездок с грузом за смену 

 Длительность работы специального оборудования, час 

 Длительность работы битумного насоса, час 

 Длительность работы гудронатора, час 

 Длительность работы подогревателя цистерны, час 

 Количество заполнений и сливов цистерны, шт. 

 Количество загрузок и обдувов цистерны, шт. 

 Длительность работы двигателя со специальными агрега-

тами, мин. 

 Длительность работы двигателя в стационарном режиме 

без нагрузки, мин. 

 Количество погруженных и разгруженных комплектов 

контейнеров, шт. 

 Расход топлива, л 

 Средний расход топлива, л/100км 

 

 
Рисунок 3.5 – Настройка ведомости остатков, выдачи и расхода 

топлива 
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3) Отчет об отработанном времени и заработной плате водите-

лей: 

 Отработано часов 

 Заработная плата, руб. 

 

 
Рисунок 3.6 – Настройка отчета о пробеге, работе автотранспор-

та и среднем расходе топлива 

 

 

3.4 Порядок выполнения работы 

 

1) При наличии подключения к Интернет авторизируйтесь в си-

стеме управления электронным обучением Башкирского ГАУ 

(LMS Moodle - https://edu.bsau.ru/) и откройте электронный курс 

по дисциплине. При отсутствии  подключения откройте элек-

тронный УМК, записанный на оптическом диске или флеш-

https://edu.bsau.ru/
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накопителе.     

2) Изучите тему занятия по электронному курсу. 

3) Запустите программу «Мини-Автопредприятие». 

4) Откройте справочную систему  (из пункта меню «Помощь» -

«Описание программы»). Изучите разделы Учет путевых ли-

стов, Отчеты.       

5) Пользуясь ранее созданными справочниками, сформируйте пу-

тевые листы за определенный период (не менее 15 записей). 

6) Сформируйте отчеты  с различными критериями отбора (не ме-

нее 5 отчетов). 

7) Оформите отчет по работе. Файл отчета отправьте через LMS 

Moodle преподавателю для проверки. 

 

3.5 Контрольные вопросы 

 

1) Назовите общие правила работы со списком путевых листов. 

2) Как найти и отредактировать конкретный путевой лист в общем 

списке?  

3) Как настроить порядок представления путевых листов в общем 

списке? 

4) Как создать новый путевой лист в системе «Мини-

Автопредприятие»? 

5) Назовите основные реквизиты путевых листов.  

6) Как устанавливается зимняя надбавка к нормам расхода топли-

ва? 

7) Как рассчитывается нормативный расход топлива для конкретного 

автомобиля? 

8) Как в системе рассчитывается заработная плата водителей? 

9) Как устанавливается вид путевого листа для печати ? 

10) Какие отчеты можно получить в системе «Мини-

Автопредприятие»? 

 

3.6 Требования к отчету по работе 

 

Отчет по работе оформляется в виде документа MS Word в со-

ответствии со стандартом организации [5] и должен содержать: 

- название, цель и задачи работы; 

http://www.kors-soft.ru/instr/gar1/instr.htm#1
http://www.kors-soft.ru/instr/gar1/instr.htm#11
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- краткое изложение порядка выполнения работы; 

- скриншоты списка созданных путевых листов и полученных 

отчетов;  

- письменные ответы на 3 контрольных вопроса. 
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